IIS Inveruno (https://Inx.iisinveruno.edu.it)

Le tipologie di procedimento svolte da ciascun ufficio, le informazioni dettagliate sulla consegna
di documenti, eventuali contatti, in Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria), contenente i
recapiti, gli indirizzi, gli orari e il personale incaricato dei vari adempimenti.

— Ufficio Relazioni con il Pubblico (segreteria)

Direttore Servizi Generali Amministrativi

¢ Paolino Ruggiero
e E-mail: direttore@iisinveruno.edu.it
¢ Riceve su appuntamento

= Compiti
Gestione Posta e Protocollo/Archivio
Responsabile: Maria Laura Venezia

PEO: miis016005@istruzione.it
PEC: miis016005@pec.istruzione.it

Compiti

e Tenuta del protocollo informatico

Gestione personale/docenti

Responsabile: Maria Adele Sabbadini
e-mail: personale@iisinveruno.edu.it

= Compiti

Gestione personale/docenti
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Responsabile: Filomena Siena
e-mail: personale@iisinveruno.edu.it

= Compiti

Gestione didattica

Responsabile: Elisa Vetrugno
e-mail: didattica@iisinveruno.edu.it

= Compiti

Gestione didattica

Responsabile: Anna Airoldi
e-mail: didattica@iisinveruno.edu.it

= Compiti

Gestione contabilita

Responsabile: Antonio Marcello
e-mail: contabilita@iisinveruno.edu.it

= Compiti

Gestione contabilita/Magazzino

Responsabile: Gerardo Siano
e-mail: ufficio.acquisti@iisinveruno.edu.it

= Compiti

Sezioni informative sui procedimenti

Procedimenti Amministrativi di competenza dell'Istituto

| tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto vengono
determinati annualmente dal Dirigente scolastico e sono indicati nell'allegata tabella.


mailto:personale@iisinveruno.edu.it
mailto:didattica@iisinveruno.edu.it
mailto:didattica@iisinveruno.edu.it
mailto:contabilita@iisinveruno.edu.it
mailto:ufficio.acquisti@iisinveruno.edu.it

Allegato Dimensione

|jprocedimenti-amministrativi-di-competenza—di-istituto.doc 86 KB

— Modulistica

— Modalita per l'effettuazione di pagamenti

IBAN e pagamenti informatici

In ottemperanza all'Art. 6-ter del Decreto Legge n.5 del 9/02/12 e al Dlgs 33/2013 articolo
36, si pubblicano i codici identificativi dell'utenza bancaria (IBAN) sulla quale si possono
effettuare i pagamenti mediante bonifico o bollettino postale

Coordinate Bancarie (solo versamenti da privati)

Intesa Sanpaolo - Via Marcora, 30 - 20010 Inveruno
Conto Corrente Bancario (C.C.B.): IT54A0306933190100000046055

Coordinate Postali

[IS Inveruno
Via Marcora, 109 - 20010 Inveruno
Conto Corrente Postale (C.C.P.): 24295248

Per accrediti da altre P. A.
Conto di Tesoreria Unica: 0313235 - IT-16-G-01000-03245-139300313235

Modalita di pagamento:

Dal 30 giugno 2020 i prestatori di servizi di pagamento, c.d. PSP (Banche, Poste, istituti di
pagamento e istituti di moneta elettronica) sono chiamati ad utilizzare unicamente la
piattaforma PagoPA per erogare servizi di pagamento verso le Pubbliche Amministrazioni.
| servizi di pagamento alternativi a PagoPA risulteranno illegittimi. Ai sensi dell’art. 65,
comma 2, del D.Igs n. 217/2017, I'utilizzo € obbligatorio per ogni tipologia di incasso,
senza nessuna esclusione.

Le famiglie/studenti, utilizzando il servizio Pago In Rete del portale del MIUR, potranno
visualizzare il quadro complessivo di tutti i versamenti richiesti dalle scuole (sia gli avvisi di
pagamento intestati ai propri figli che le contribuzioni volontarie che ogni scuola ha reso
esequibili) ed effettuare il pagamento elettronico con pagoPA; l'utente potra pagare
direttamente on line con carta di credito/debito, addebito in conto corrente oppure di
scaricare un documento (che riporta il QR-CODE o Bollettino Posale PA) per pagare
successivamente anche in contanti presso sportelli bancari, atm, tabaccai e uffici postali
(pagamento off line).



https://lnx.iisinveruno.edu.it/sites/default/files/page/2018/procedimenti-amministrativi-di-competenza-di-istituto.doc

Link Piattaforma Pago in Rete
Ministero dell'lstruzione

P PAGO IN RETE

B Servizio per i pagamenti telematici

Allegato Dimensione

manuale-le-famigIie-pagamenti-scolastici-O.pdf 2.58 MB

faq-pagamenti-scolastici-o.pdf 272.88 KB
Responsabili

— Dirigente Scolastico

Dirigente scolastico

Prof. Antonio Zito

¢ Riceve su appuntamento dal lunedi al venerdi dalle 10.00 alle 12.00
e Contatti: dirigente@iisinveruno.edu.it
e Telefono: 02 97 28 81 82

Allegato Dimensione
cv-18-09-2020-zito-europass-signed.pdf 340.88 KB
Varie

Risultati delle indagini di customer satisfaction sulla qualita dei servizi erogati
attraverso diversi canali.
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