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1) MODULO A : GLI STRUMENTI DI LAVORO 

 I rapporti e le proporzioni 

 I calcoli percentuali 

 I calcoli percentuali sopracento e sottocento 

 Le tabelle e i grafici 

 Attività laboratoriale: calcoli percentuali, riparti proporzionali, tabelle e grafici in Excel 

 

2) MODULO B : L’AZIENDA E LE SUE RISORSE 

 L’azienda 

 I settori di attività delle aziende profit oriented 

 Le persone che operano nell’azienda 

 L’organizzazione dell’azienda 
 

3) MODULO C : IL CONTRATTO DI VENDITA 

 La compravendita 

 Gli elementi del contratto di vendita 

 L’imballaggio della merce 

 Il tempo e il luogo di consegna della merce 

 Il tempo e gli strumenti di pagamento del prezzo 

 Attività laboratoriale: il contratto di vendita in Power Point  

 

4) MODULO D : LA DOCUMENTAZIONE DELLA COMPRAVENDITA 

 I documenti della compravendita 

 La fattura e il documento di trasporto 

 L’Imposta sul Valore Aggiunto 

 Le operazioni IVA e la base imponibile 

 Compilazione della fattura: gli sconti mercantili, l’imballaggio, i costi accessori e gli 

interessi di dilazione 

 Compilazione della fattura a più aliquote IVA 

 Lo scontrino e la ricevuta fiscale 

 Attività laboratoriale: compilazione scontrini, ricevute fiscali e  fatture su Word ed Excel 
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