
  
 
I.I.S. Inveruno 
 

PROGRAMMA  SVOLTO  
 

MATERIA: TECNOLOGIE INFORMATICHE 
 

Classe 1^DGC Grafica e Comunicazione                                    – a.s. 2019/2020 
 

Testi utilizzati: Flavia Lunghezzani / Daniela Princivalle - T@RGET Conoscere, Progettare, 
Collaborare + Lab. Informatica per il Biennio – Hoepli  
Prof. : Leonardi Roberto 
Prof. : Spirito Silvia 

 
Il Computer 

• Componenti Hardware 
• Periferiche Input/Output 
• CPU e Memorie 
• Il Software e il Sistema Operativo 
• File e Cartelle 
• Sistemi di numerazione (binaria ed esadecimale) 
• Sicurezza informatica (Malware e Antivirus) 
• Backup e compressione dati 

 
Scrittura testi con Word (attività di laboratorio) 

• Editing di testo (selezione multipla; copia/incolla) 
• Caratteri, font e tipi di scrittura (grassetto, sottolineato, corsivo, pedice e apice) 
• Controllo ortografico (salvataggio parole nuove nella memoria di Word) 
• Formattazione di un paragrafo 
• Formattazione di una pagina 
• Utilizzo di WordArt e caratteri speciali (simboli) 
• Inserimento Tabelle e Immagini 
• Inserimento elenchi puntati (o numerati) 
• Inserimento piè di pagina 

 
Foglio Elettronico 

• Formato celle 
• Tipi di dati 
• Operazioni base (somma, differenza) 
• Formattazione di una tabella (cornici, colori, font) 
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