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Estratto del verbale n*"01 A/s 2020-2021 del Consiglio di Istituto del 28/09/2020

L’anno duemilaventi, il giorno ventotto del mese di settembre, alle ore 09,30, nell’aula polifunzionale presso la sede di
Via G. Marcora, 109, Inveruno (Mi), si €& riunito il Consiglio di Istituto, convocato con nota del 21/09/2020,
prot.n.2629/2020. Si procede all’appello nominale dei Consiglieri:

n”? Cognome Nome Componente presente assente
1 Apuzzo Rosa Presidente x

2 ZITO Antonio Dirigente Scolastico (membro di diritto) x

3 Di Leo Lucia Membro (componente docente) x

4 Di Fiore Michele Membro (componente docente) x

5 Dardani Olga Membro (componente docente) x

6 Bolamperti Gabriele Membro (componente docente) x

7 Marino Eugenio Membro (componente docente) x

8 Di Giorgi Eucarpio Membro (componente docente) x

9 Dalla Foglia Flavio Membro (componente docente) x

10 Monaco Maria Pia Membro (componente docente) x

11 Pepe Giuseppina Membro (componente ATA) x

Presidente: Sig.ra Apuzzo Rosa
Segretario verbalizzante: Prof. Di Fiore Michele

Vista la presenza del numero legale degli aventi diritto, il Presidente dichiara aperta la seduta e si procede alla discussione
dell’OdG.

Punto 7: Regolamento carta di credito (DELIBERA 26/2020)

Il presidente cede la parola al DS, il quale propone in approvazione un nuovo regolamento relativo all'uso della
carta di credito delllstituto.
Dopo approfondita disamina viene approvato il Regolamento che si allega come allegato 8

Punti 1-2-3-4-5-6-8 omissis
L.C.S.

f.to Il Presidente
Sig.ra Rosa Apuzzo

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs 39/93

f.to Segretario
Prof. Michele Di Fiore

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs 39/93

Avverso la presente deliberazione € ammesso reclamo al Consiglio stesso da chiunque vi abbia interesse entro il
quindicesimo giorno dalla data della pubblicazione all’Albo on-line del Sito Web dell’ istituto . Decorso tale termine la
deliberazione ¢ definitiva e contro di essa € esperibile ricorso giurisdizionale al T.A.R., ovvero ricorso straordinario al Capo
dello Stato, rispettivamente nei termini di 60 e 120 giorni dalla data di pubblicazione.

Pubblicato all’albo del sito Web dell’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Antonio ZITO

Documento elettronico originale firmato digitalmente
e conservato dall'lIS Inveruno ai sensi della normativa vigente

ANTONIO ZITO
06.11.2020
13:09:22 UTC
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REGOLAMENTO SULL'UTILIZZO DELLA CARTA DI CREDITO
(ALLEGATO 8)

ART. 1- OGGETTO

Il presente Regolamento, disciplina I'uso della carta di credito, previsto dall’art. 19 del D.1.129 del
28 agosto
2018, come strumento di pagamento delle spese di cui al successivo articolo 3 eseguite sul territorio nazio

nale ed all’estero dai soggetti indicati al successivo articolo.

ART. 2 - SOGGETTI ABILITATI ALL’UTILIZZO DELLA CARTA DI CREDITO

Ai sensi dell’art. 19 comma 2. del D.1.129/2018, il titolare della carta di credito ¢ il dirigente scolastico, il qu
ale ne puo altresi autorizzare I'uso da parte del Direttore dei servizi generali e amministrativi

(DSGA) o di n. 1 Assistente Amministrativo responsabile del settore Acquisti o di docenti in servizio

presso l'istituzione scolastica.

ART. 3 - SPESE AMMISSIBILI

Le spese sostenute con l'utilizzo della carta di credito devono essere conformi alle procedure
stabilite

dal Regolamento di contabilita; & quindi responsabilita del titolare utilizzatore, prima di procedere con la s
pesa, verificare la copertura della stessa e l'iscrizione nel P.A. del relativo impegno.

L'uso della carta di credito e consentito qualora non sia possibile o conveniente ricorrere alle procedure or

dinarie di pagamento, solo per I'esecuzione delle spese relative a:

- acquisizione di beni, lavori e servizi in economia;

- organizzazione e partecipazione a conferenze, seminari, convegni e manifestazioni similari; -

spese di trasporto, vitto e alloggio sostenute dal personale autorizzato all’uso delle carte, in occasione di
missioni in Italia e all’estero;

- acquisto di pubblicazioni e materiale bibliografico.

L'uso della carta di credito e consentito nel caso in cui I'acquisto risulti economicamente pil
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conveniente, sia effettuabile solo tramite carta di credito o per eventuali casi eccezionali
preventivamente autorizzati dal Dirigente. L’acquisto dovra essere

comunque documentato da ricevute / fattura quietanzate

La dichiarazione dellimpossibilita e/o convenienza rispetto all’'uso delle procedure di pagamento
previste dal

Regolamento di contabilita, € a carico del titolare. A tal fine il Dirigente Scolastico emettera, prima dell’util

zzo della carta di credito, un dispositivo che specifichi le finalita alla utilizzazione e le spese da sostenere.

ART. 4 - LIMITI DI SPESA

La carta di credito ha un massimale mensile definito in base a specifico accordo per il suo utilizzo.
Con dispositivo del Dirigente Scolastico, a seguito di specifica delibera del Consiglio di Istituto, potra esse

re richiesto all’Istituto Cassiere un aumento del massimale.

ART. 5 - MODALITA’ DI UTILIZZO DELLA CARTA

E’ vietato I'uso della carta di credito per il prelievo di contante, per spese personali e per spese non riferi
te all’Istituto Scolastico.

La carta di credito € uno strumento di pagamento strettamente personale, il titolare della carta non pud
delegare altri, per suo conto, all’utilizzo della carta.

Il titolare della carta di credito deve adottare idonee procedure di sicurezza per la custodia e il buon uso d
ella carta ed e direttamente responsabile, ai sensi della vigente normativa in materia
di responsabilita amministrativa e contabile, anche per I'uso non autorizzato da parte di terzi.

Il titolare deve apporre la propria firma sul retro della cartae deve sottoscrivere con la stessa

firma apposta sulla carta, le fatture e/o ricevute fiscali rilasciate dai fornitori e lo scontrino rilasciato dalla
macchina validatrice attestante la transazione eseguita.

La consegna della carta di credito e la restituzione delle stessa deve risultare da apposito verbale, nel qual
e i soggetti aderenti devono dichiarare di aver preso visione delle norme presenti nel presente regolament
o. In caso di furto o smarrimento della carta, il titolare deve darne immediata comunicazione all’Istituto e
mittente con le modalita previste nelle condizioni generali del contratto, inoltrando poi entro le
successive 48 ore conferma scritta, correlata di copia conforme della denuncia alla competente autorita di

pubblica sicurezza.
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ART. 6 - SPESE PER IL RILASCIO E L’UTILIZZO DELLA CARTA DI CREDITO

Le spese per il rilascio, il rinnovo ed eventuali spese accessorie della carta di credito, sono imputate all’

Aggregato — Funzionamento amministrativo generale.

Le spese inerenti I'utilizzo delle carte di credito sono imputate, in base alla tipologia di spesa, ai rispettivi

Aggregati di spesa.

ART. 7 - CONVENZIONI

Il Dirigente Scolastico stipula con la banca titolare del servizio di cassa, apposita convenzione, la quale d

eve indicare:

- la durata della convenzione,

- 'importo massimo di spesa ammessa,
- il periodo di validita della carta,
-la periodicita di invio dell’estratto conto e il termine di regolazione delle situazioni

debitorie,

- le modalita di regolazione dell’estratto conto periodico,

- le modalita relative alla sostituzione in caso di smarrimento o sottrazione,
- le responsabilita del titolare della carta per I'uso non autorizzato della stessa,
- 'eventuale costo per il rilascio, per I'utilizzo ed il rinnovo della carta.

Le spese per il rilascio, il rinnovo ed eventuali spese accessorie della carta di credito, sono imputate all’Ag

gregato — Funzionamento amministrativo generale.

ART. 8 - RENDICONTAZIONE DELLE SPESE

Il titolare della carta deve far pervenire all’ufficio competente (Segreteria Amministrativa), entro 5 giorni d
all’utilizzo il riepilogo delle spese effettuate correlato della prescritta documentazione giustificativa (fattur
a oricevuta fiscale e ricevuta attestante l'utilizzo della carta stessa), nel caso di spese relative a
missioni, oltre alla documentazione

relativa, dovranno essere annotati gli estremi della missione (luogo e periodo).

Sulla base della documentazione trasmessa dal titolare della carta e dei periodici estratti conto trasmessi d
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all’lstituto cassiere, l'ufficio  competente provvede alla  regolarizzazione  contabile delle spese
con I'emissione dei mandati sugli specifici capitoli di bilancio. Le spese inerenti I'utilizzo
delle carte di credito sono imputate, in base alla tipologia di spesa, ai rispettivi Aggregati di spesa.

| mandati relativi alle spese sostenute con la carta di credito devono riportare, dove previsto, il codice CIG
e il codice CUP.

ART. 9 - IRREGOLARE UTILIZZO
In caso di irregolare utilizzo della carta di credito, il DSGA provvedera a darne immediato

riscontro al Dirigente Scolastico e ai Revisori dei Conti.

ART. 10 - RESTITUZIONE DELLA CARTA DI CREDITO

Al termine del suo incarico il Dirigente Scolastico dovra riconsegnare la carta al DSGA che

provvedera alla sua estinzione.
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